Zarzmdzenie nr 13/2006
Kanclerza Kolegium Karkonoskiego w Jeleniej Goérze
z dnia 12 padziernika 2006 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Kolegikiarkonoskim

Na podstawie 81 pkt 6 Instrukcji Inwentaryzacyjiejlegium Karkonoskiego (Zasadzenie
nr 25/2003 Rektora KK z dnial5 listopada 2003 rplatpsownie do w/w instrukcji oraz
ustawy o rachunkowéai (Dz.U. nr 76 z 2002 roku z pd. zmianami), ustalam napujace
zasady i techniki przeprowadzenia w Kolegium Kakkskim inwentaryzacji rocznej:
81
1. Skiad Komisji Inwentaryzacyjnej Kolegium Karkonosgp jest okrdony
zarzadzeniem Kanclerza nr 3/2003 z dnia 26.11.2003r1i042005 z dnia 15 wrzpia
2005 roku;

2. Do sktadu zespotdéw spisowych poweatupsoby wymienione w zatzniku nr 1 do
Zarzdzenia,
3. Na kontrolerow spisowych powot;
« pole spisowe Srodki trwate- grupa 491" - Alicja Mnich;
4. Zmiana przydzialu kontrolowanych pdl spisowych z@o nasipi¢c decyzjp
przewodniczcego komisji inwentaryzacyjnej w porozumieniu z ketagem;
5. Dla wustalenia stanéw skladnikbw inwentaryzowanychoggd szacunkéw i
przyblizonych obmiaréw powotgj
e imig¢ i nazwisko — Zdzistaw Bunk
6. Dla ustalenia wyceny i proporcji zagospodarowanitadnikow zlednych,
nadmiernych i niepetnowarciowych powotug zespot w sktadzie:
e imie i nazwisko — Beata Machulak
e imi¢ i nazwisko - Marta RybcZgka
7. Terminarz spisOw z natury i innych czydob inwentaryzacyjnych okgea

harmonogram podany w aakniku nr 2 do Zarglzenia;

8. Zobowiazuje Przewodniczcego Komisji Inwentaryzacyjnej i Kwestora do
przeprowadzenia szkolenia wszystkich osob powolama inwentaryzacji, a w tym
rowniez 0sOb odpowiedzialnych materialnie, 0s0b prowageh ewidengj
inwentaryzowanych sktadnikow i kontroleréw spiso¥wyc



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zobowiazuje osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiedniggpygotowania
i uporadkowania rejondéw spisowych oraz znajgyich seé w nich skfadnikéw,

a m.in. do:

» utozenia tych samych skfadnikéw w jednym miejscu,

* 0znaczenia sktadnikow wywieszkami identyfikacyjnymi

e uporazdkowania i uzgodnienia z kgjowascia ewidencji,
Na czas inwentaryzacji zawieszam nieob&cnoze wszystkich tytutbw o0so6b
zwiazanych z jej przeprowadzeniem.

Po zakdczeniu inwentaryzacji Przewodniggzy Komisji Inwentaryzacyjne] zasdzi
przeprowadzenie analizy o ktérej mowa w 8§ 8 pkt09nstrukcji Inwentaryzacyjnej
KK i sporzadzi z tego protokét zakmzony wnioskami  w sprawie rozliczeniaznic
inwentaryzacyjnych. Po uzyskaniu opinii Kwestoraradcy prawnego, przedip je

do zatwierdzenia Rektorowi lub osobie przez niegoweznione;.

Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Rektorallegap ujeciu w kskgach roku

obrotowego.

W czasie inwentaryzacji wszystkie shy zobowihzane § przestrzega& zapisow

okreslonych w harmonogramie inwentaryzacji.
Za sprawny i terminowyprzebieg inwentaryzacji odpowiada Przewodniczcy
Komisji Inwentaryzacyjnej.

Nadzor nad cakeia prac inwentaryzacyjnych powierzam Kwestorowi.

§2

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podygia.

KANCLERZ

mgr Grazyna Malczuk



